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Allgemeine Informationen fir ALLE Beteiligten zur Zoom-Nutzung

Um sicherzustellen, dass alle Beteiligten im Meeting Zugriff auf alle Funktionen haben, sollten folgende
Punkte erfillt sein:

1) Registrierung / Anmeldung auf der Zoomseite (Webportal): https://www.zoom.us/signin

2) die Zoom-App bzw. der Zoom-Client ist auf den Endgeraten installiert

3) als Endgerate sollten moglichst PCs oder Laptops eingesetzt werden, bei Tablets und Smartphones
kann es zu systembedingten Funktionseinschrankungen kommen

4) Nutzen Sie moglichst eine LAN-Internetverbindung, um technischen Stérungen vorzubeugen,
WLAN ist deutlich anfalliger fir Abbriiche

5) Nutzen Sie moglichst einen Kopfhorer, um Rickkopplungseffekte und Storgerdusche aus der
Umgebung zu vermeiden

6) Nutzen Sie moglichst ein Headset oder zusatzlich zum Kopfhérer ein externes Mikro, da die
Qualitat dieser meist besser ist als bei den Mikros der Endgerate

7) Melden Sie sich mit lhrem Klarnamen an, um an den Meetings teilnehmen zu kénnen, nicht mit
Fantasienamen

Registrierung und Anmeldung auf der Zoomseite (Webportal)

Fiir HSOS-Angehorige:

o Anleitung zum Anmelden vom ServiceDesk

Fiir Externe:

o Gehen Sie auf die Zoomseite: https://www.zoom.us/signin
o Registrieren Sie sich mit Geburtsdatum sowie einer Emailadresse und geben Sie Ihrem Account ein
Passwort:

CRDERN 1887999466  RESSOURCEN v  SUPPORT
NMELDEN KOSTEMLOSE REGISTRIERUNG

Anmelden

8 Angemeldet biciven

o AnschlieRend erhalten Sie eine Bestatigungsemail, mithilfe der Sie Ihr Konto aktivieren konnen.
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Installation der Zoom-App / des Zoom-Client

Wahlen Sie auf der Zoom-Website den Button Ressourcen > Zoom Client herunterladen aus:

EINE DEMO ANFORDERN ~ 1.888.799.9666  RESSOURCEN v  SUPPORT

2 OOI | . LOSUNGEN ~ PLANE UND PREISE AN VERTRIEB WENDEN EINEM MEETING BEITRETEN EIN MEETING VERANSTALTEN ~ ANMELDEN _
Videotutorials

Klicken Sie auf Download, und speichern Sie die Zoominstaller-Datei:

Zoom-Client fiir Meetings Offnenvon Zoominsialiere ~
. . Sie méchten folgende Datei 6ffnen:

Der Webbrowser-Client wird automatisch heruntergeladen, wenn Sie Ihr erstes Zoom-
Meeting erdffnen oder an einem solchen teilnehmen, und steht hier auch zum manuellen Zoominstaller.exe

Download bereit. Vom Typ: exe File (14,7 MB)
Von: https://cdn.zoom.us

. Méchten Sie diese Datei speichern?
Download Version 5.5.2 (12494.0204)
Datei speichern | Abbrechen

Im Downloadordner finden Sie die Installationsdatei,

Name Anderungsdatum Typ
Heute (1) starten Sie diese, um die App auf lhrem System zu
© Zoominstaller(1).exe 29.03.2021 15:17 Anwendung

installieren.

Danach kénnen Sie die App 6ffnen, z.B. Gber das Icon auf Ihrem Desktop: 7]

Zoom

Nach der Anmeldung mit Ihren Kontodaten in der App/dem Client, sehen Sie die verschiedenen

Funktionen.
) Zoom-Cloudmeetings — X © zoom -
©c o @ Fi
Startseite Chat Meetings  Kontakte
Neues Meeting ~ Beitreten
Anmelden
3 Einen Kalender hinzufiigen
Planen Bildschirm freigeben
Version: 5.5.2 (12494.0204)
3
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App/Client aktualisieren

Wenn Sie den Client bereits installiert haben, dann aktualisieren Sie lhre Version moglichst vor dem
Planen, bzw. vor dem Beitritt zum Berufungs-Meeting.

Offnen Sie dazu lhre App/den Client.

Indem Sie oben rechts auf Inr Namenskiirzel klicken, kénnen Sie Q Suchen

Nach Updates suchen und so die App aktualisieren.

XXX

Ist Thre App auf dem neuesten Stand erscheint ein neues Fenster, in dem auch ®@ | Perssnliche Notiz hinzufiigen
die Version vermerkt ist:
@ Einstellungen

2 Zoom Aktualisierung - X
® Online
Sie sind auf dem neusten Stand
© Abwesend
Sie haben die neuste Version von 5.6.0 (589). Versionshinweise
© Nicht stéren >

SchlieBen L
Mein Bild andern

Testen Sie die wichtigsten Funktionen

Hilfe >

Nach Updates suchen

Zu Hochformat wechseln
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Informationen flr Veranstalter*innen (Meeting-Planende & Hosts)

Allgemeines

Wir empfehlen, mindestens ZWEI separate Meetings mit jeweils eigenen Meetinglinks anzulegen — eines
fir die internen Kommissionssitzungen und ein weiteres fiir die Probellehrveranstaltung. Das dient
folgenden Zweck: Die Kommissionssitzungen, die mit oder ohne die Bewerber*innen stattfinden, kdnnen
mit einer zusatzlichen End-to-End-Verschlisselung (E2EE) vor unbefugten Zugriffen von aulRen geschiitzt
werden. Allerdings stehen dadurch im Meeting einige Funktionen nicht zur Verfiigung, u.a. Breakout-
Rdume, die in Lehrveranstaltungen flr Gruppenarbeiten genutzt werden kénnen. Da gerade diese
Funktion fir Probelehrveranstaltungen ein wichtiges didaktisches Tool sein kann, raten wir dazu, auf eine
E2EE-Verschlisselung in diesem Falle zu verzichten, um die Modglichkeiten von normalen
Onlinelehrveranstaltungen mit Zoom an der Hochschule hier zu replizieren, die i.d.R. ohne diesen hohen
Verschliisselungsgrad durchgefiihrt werden.

Daher stellen wir in dieser Anleitung die zwei unterschiedlichen Planungsoptionen mit Verschlisselung
flir Kommissionssitzungen und ohne fiir Probellehrveranstaltungen dar. Leider kann in einem laufenden
Meeting der Verschlisselungsgrad nicht mehr gedndert werden.

Natirlich konnen Sie sich dafiir entscheiden, auch eine Probelehrveranstaltung mit Zoom Uber E2EE zu
verschliisseln, dann sollten Sie zuvor jedoch die Bewerber*innen auf die eingeschrankten Funktionen im
Meeting hinweisen.

Meetings planen

Sie kdonnen Meetings sowohl in der App als auch im Zoom-Webportal planen. ABER: Um alle notigen
Einstellungsoptionen bei der Planung der Berufungsmeetings zur Verfligung zu haben, missen Sie diese
unbedingt auf der Zoom-Webseite vornehmen!

Loggen Sie sich auf der Zoom-Webseite ein und wahlen Sie Ein Meeting planen aus:

2 ool I l LOSUNGEN PLANE UND PREISE EIN MEETING PLANEN EINEM MEETING BEITRETEN EIN MEETING VERANSTALTEN ~  €LCC
Meetings Ein Meeting planen
Webinare
Thema Mein Meeting
Aufzeichnungen
Beschreibung (optional) Geben Sie lhre Sitzung Beschreibung

Einstellungen

Kontoprofil

Wann 29.03.2021 m 400 v | PM v
Berichte

Dauer 1 ~ Std. 0O ~ | Min.

An Live-Schulung teilnehmen Zeitzone (GMT+2:00) Amsterdam, Berlir ~ a_
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Hier konnen Sie nun statt Mein Meeting einen eigenen Titel flir das Meeting vergeben, z.B.:

Ein Meeting planen

Thema Berufung Elektrotechnik - Kommissionssitzung

Beschreibung (optional) Geben Sie Ihre Sitzung Beschreibung

Fir die Probelehrveranstaltung legen sie ein weiteres Meeting an, z.B. mit dem Titel Berufung
Elektrotechnik- Probellehre Max Muster.

Im Beschreibungsfeld kénnen Sie bei Bedarf noch weitere Informationen hinzufiigen.

Bitte beachten Sie: fiir jede/n Bewerber*in sollten Sie ein eigenes Meeting flir die Problelehrveranstaltung
anlegen (Bewerber Max Muster, Bewerberin Ottilie Normalverbraucher, Bewerberin Lieschen Miuller
usw.).

Den jeweiligen Einladungslink lassen Sie dann sowohl dem/der Bewerber*in als auch allen anderen
Teilnehmenden zukommen.

Fir die Kommissionssitzungen mussen Sie vermutlich nur einen Meetingraum mit ggf. mehreren Terminen
anlegen, da hier voraussichtlich immer dieselben Teilnehmenden dabei sein werden. In diesem Fall
wirden Sie hierfiir ein Wiederkehrendes Meeting ohne bestimmte Zeit anlegen und allen Teilnehmenden
den Link mit den Terminen zuschicken:

Wiederkehrendes Meeting

Wiederkehr

@ Automatisch erzeugen (O Personal:

Mone

Keine bestimmite Zeit

Weiter unten auf der Seite kdnnen Sie nun zusatzliche Einstellungen vornehmen, u.a. die Einstellung eines
Warteraums und auch, ob Sie das Meeting mit E2EE verschliisseln mochten oder nicht.
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Sicherheit

Kenncode 471148

Mur Benutzer, die dber den Einladungslink oder Kenncode verflgen, kinnen dem Meeting beitreten

Warteraum

Verschlisselung

Video

Audio

Meeting-Optionen

Alternative Moderatoren

[0 Zu der Teilnahme ist eine Authentifizierung erforderlich

O Erweiterte Verschlisselung @ @ Durchgehende Verschlisselung @

Einige Funktionen werden beim Einsatz ven End-to-End- x
Verschllsselung deaktiviert, auch Cloud-Aufzeichnung und
Telefon/5IP/H.323-Einwahl. Mehr erfahren

Moderator ) Ein @ aus
Teilnehmer ) Ein @ aus

® Computeraudio

Teilnehmer beim Beitritt stummschalten

O Meeting automatisch auf dem eigenen Computer aufzeichnen

[0 Genehmigen oder sperren Sie Eintrdge flir Benutzer aus bestimmten Bereichen/Landern

Enter user name or email addresses

|

Ak

Flr die Planung von Probelehrveranstaltungen, die mit einfacher Verschlisselung laufen, wahlen Sie hier

die erweiterte Verschliisselung fest:

Verschliisselung @ Erweiterte Verschlisselung @

() Durchgehende Verschliisselung (7)

Fir die Planung von Kommissionssitzungen mit E2EE wahlen Sie stattdessen die durchgehende

Verschliisselung an:

Verschliisselung () Erweiterte Verschliisselung (7) @ Durchgehende Verschliisselung (7)

Einige Funktionen werden beim Einsatz von End-to-End-
Verschlisselung deaktiviert, auch Cloud-Aufzeichnung und
Telefon/SIP/H.323-Einwahl. Mehr erfahren

X

Fir Kommissionssitzungen muss zusatzlich auf der Einstellungsseite in Zoom noch die End-to-End-
Verschlisselung aktiviert werden, bitte schauen Sie dazu in den Abschnitt weiter unten zu

Kommissionsitzungen.
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Wenn Sie die ersten Einstellungen hier vorgenommen haben, Speichern Sie. Das Meeting ist dann unter
Meine Meetings einzusehen und jederzeit startbar. AuBerdem kdnnen Sie hier den Einladungslink fir die
Teilnehmenden kopieren:

Meine Meetings JBerufung Elektrotechnik - Kommsssionssitzung” verwalten

Starten der Sitzung

ema Berufung Elektrotechnik - Kommsssionssitzung

Zeit Wiederkehrendes Meeting

Hinzufiigen zu [ B Goosle Kalender ] [ uz Outlook Kalender (ics) ] [ e\/ahuo Kalender ]

Meeting-ID 943 5507 6838

Sicherheit v Kenncode  #*#ri Anzeigen v Warteraum

Zu der Teilnahme ist eine Authentifizierung erforderlich

Verschlisselung Durchgehende Verschlisselung
Einladungslink https://hs-osnabrueck.zoom.us/j/94355076838?pwd=RjUS TWtOKOQWVURPUOY 5bGFISTNyUTOS I (2 Einladung in die Zwischenablage kopieren I
Video Moderator Aus

Teilnehmer Aus

Audio Computeraudio °
Meeting-Optionen + Teilnehmer beim Beitritt stummschalten

Bevor Sie ein wie oben beschrieben geplantes Meeting starten, kdnnen und sollten Sie auf der Webseite
noch weitere Einstellungen unter Meeting — Einstellungen vornehmen, da diese immer direkt vor dem
Start eines Meetings de/aktiviert sein missen. Schauen sie sich dazu bitte den Abschnitt
Meetingeinstellungen festlegen weiter unten an.

ZOOIM  osuneen - ANEUND PREISE AN VERTRIEB WENDEN EINMEETING PLANEN  EINEM MEETING BEITRETEN  EIN MEETING VERANSTALTEN - #LEC
Profil Meeting |  Aufzeichnung Telefon  Gerite zur Zusammenarbeit
Meetings
Sicherheit Sicherheit
Webinare
Besprechung planen
L= Erfordern, dass alle Meetings mit einer Sicherheitsoption abgesichert werden »
In Meeting (Grundlage e
| Blnstelungen In Meeting (Erweitert) der Nur berechtigte Benutzer kannen an Meet
Kantoprofl E-Mail-Benachrichtigung
Berichte Sonstiges Warteraum [ @) Zuriicksetzer

Warteraumoptionen

room

Bitte beachten Sie: bevor Sie |hr Meeting starten, miissen Sie sicherstellen, dass Sie alle relevanten
Einstellungen aktiviert haben — Zoom (ibernimmt immer die letzten Webseiteneinstellungen fiir aktuelle
Meetings! Wenn Sie Ihr Meeting vor Wochen geplant haben, in der Zwischenzeit aber andere Meetings
mit anderen Einstellungen durchgefiihrt haben, ohne diese danach wieder zurlickzusetzen, fehlen lhnen
Funktionen im anstehenden Meeting! Einige wenige kénnen noch wdhrend des Meetings nachtrdglich
aktiviert werden, die meisten, wie z.B. die Kommentierfunktion, der Chat, die Breakoutréiume oder das
Whiteboard nicht.

Hier gilt eine Ausnahme: legen Sie auf jeden Fall die E2EE-Verschliisselung fest, denn diese wird (iber die
Entscheidung auf der Planungsseite zu erweiterter (=einfacher) und durchgehender (= E2EE)
Verschliisselung dann gesteuert.
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Planungsberechtigung: Meetings aus einem anderen Account starten

Fur den Fall, dass nicht sicher ist, ob der/die Meetingplaner*in auch das Meeting starten und durchfiihren
wird, kann eine andere Person mithilfe der Planungsberechtigungsfunktion auf der Zoomwebseite dafir
zugelassen werden. Dies ist z.B. dann relevant, wenn jemand aus der Verwaltung das Meeting anlegt
(plant), aber ein Kommissionsmitglied das Meeting starten wird.

Im folgenden Beispiel wurde das Meeting E2EE Test Uber den zentralen eLCC-Zoomaccount auf der

Webseite geplant:
ZOOI ' I LOSUNGEN ~ PLANE UND PREISE EIN MEETING PLANEN EINEM MEETING BEITRETEN EIN MEETING VERANSTALTEN v  @LCC
i Starten der Sitzung
Meetings
Thema E2EE Test
Webinare

2 Zeit 30.Mirz.2021 10:00 AM Amsterdam, Berlin, Rom, Stockholm, Wien
Aufzeichnungen

Hinzufiigen zu [ m Google Kalender ‘ [ nﬁ Outlook Kalender (.ics)

( a Yahoo Kalender

Kontoprofil \

Einstellungen

Berichte Meeting-1D 986 3203 6523

AR

Sicherheit v Kenncode Anzeigen v Warteraum

Zu der Teilnahme ist eine Authentifizierung erforderlich

An Live-Schulung teilnehmen o
Videotutorials Verschliisselung Durchgehende Verschliisselung

Unter Einstellungen — Meeting — Sonstiges kann nun eingestellt werden, wer zusatzliche
Planungsberechtigung fiir alle Meetings des Accounts erhalt:

Profil Meeting Aufzeicl
Meetings

Sicherheit
Webinare

Besprechung planen

AUESc e In Meeting (Grundlagen)

Einstellungen In Meeting (Erweitert)

Kontoprofil E-Mail-Benachrichtigung

Be riChte

Es erscheint die Option Berechtigung zuweisen:

Berechtigung zuweisen

Sie konnen Benutzer in Ihrem Konto dazu berechtigen, Meetings in lhrem
Namen zu planen. Sie kdnnen auch Meetings im Namen einer anderen Person,
die lhnen eine Planungsberechtigung zugewiesen hat, planen. Sie und der
zugewiesene Planer miissen ein bezahltes Abo in demselben Konto haben.

Planungsberechtigung zuweisen an

n.poepel@hs-osnabrueck.de X
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Wenn Sie das + anklicken, 6ffnet sich ein neues Dialogfenster. Hier kénnen Sie nun weitere Personen per
Emailadresse berechtigen:

Planungsberechtigung zuweisen
Beispiel: sales.ea@company.com,marketing.ea@company.com

Die E-Mail-Adressen fir diejenigen eingeben, die fiir Sie Meetings
plane konnen. Trennen Sie mehrere E-Mail-Adressen mit einem
Komma.

Im aktuellen Fall ist Nathalie P6pel vom eLCC berechtigt, fiir den eLCC-Account Meetings zu planen und
zu starten. In ihrem gedffneten Desktop-Zoom-Client erscheint das E2EE-Testmeeting, wenn sie oben den
Reiter Meetings und links das Feld Meeting moderiert von Alle auswahlt:

@ Zoom - O X
e

Q_ v o Q. Suchen ﬂ

Startseite Chat Meetings Kontakte
C Bevorstehend Aufgenommen @
E2EE Test
555 555 0555
Meine persdnliche Meeting-1D (PMI) 10:00 - 11:00

Meeting moderiert von Alle v Host: eLCC HS Osnabriick

Meeting-IC 956 3454 3344

m @ Einladung kopieren # Bearbeiten X Loschen

Host: eL.CC HS Osnabriick Meeting-Einladung anzeigen
Meeting-ID:! 956 3454 3344

Di, M&rz 30

E2EE Test
10:00-11:00

Bitte beachten Sie: die so berechtigten Personen kénnen die angelegten Meetings zwar aus der eigenen
App/dem Client starten und liber den Button Bearbeiten auch noch einige basale Einstellungen verdndern,
sie sind allerdings nicht in der Lage, die umfangreicheren Einstellungen von der Account-Planungswebseite
zu beeinflussen. Planungsberechtigte kénnen NICHT auf Accountwebseiten Anderer dadurch zugreifen!
Der Account-Betreibende muss daher sicherstellen, dass alle benétigten Funktionseinstellungen direkt vor
dem Meetingstart auch entsprechend aktiviert sind!

Bitte beachten Sie auch: Die Planungsberechtigung gilt fiir ALLE ihre geplanten Meetings in Ihrem Zoom-
Account, Sie kénnen Personen leider nicht nur fiir einzelne Meetings berechtigen, sondern immer nur fiir
alle Ihre Meetings im Account. Wenn es méglich ist, legen Sie sich einen Funktionsaccount innerhalb lhrer
Fakultét bei Zoom an, in dem die Meetings geplant werden und einzelne Hochschulangehérige dann
Planungsberechtigungen fiir diesen Account zugewiesen bekommen (z.B. Bewerbung WiSo o.d, Sie
benétigen dafiir aber zur Anmeldung bei Zoom dann eine eigene Funktionsaccount-Emailadresse).
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Meetingeinstellungen festlegen

In dieser Einstellungsbeschreibung wird davon ausgegangen, dass den Bewerber*innen im Probelehr-
Meeting der maximal nutzbare Funktionsumfang von Zoom unter einer einfachen Verschliisselungsoption
zur Verflugung gestellt wird. Dies schlieRt den Chat, Reaktions- und Feedbackbuttons, Bildschirm-Teilen-
Funktionen, Fernsteuerung, das Whiteboard, die Kommentierleiste bei geteilten Bildschirmen und
Breakout-Raume mit ein. Umfragen werden ausgeklammert, da sie nur vom Meetinghost beim Planen
angelegt werden kénnen. Dariber hinaus werden Funktionen zur Teilnehmendenverwaltung aufgefiihrt
(z.B. Warteraum, Umbenennungsfunktion u.a.).

Durch die besonders sichere E2EE-Verschlisselung fliir Kommissionssitzungen fallt die Breakout-Option
allerdings automatisch beim Meetingstart weg, auch wenn diese in den Einstellungen aktiviert wurde.

TIPP: Alle Funktionen und Einstellungen sind in unserer Anleitung Didaktisch Arbeiten mit Zoom
ausfihrlich beschrieben, bitte lesen Sie bei Bedarf Details direkt dort nach.

Lassen Sie sich nicht vom Didaktik-Titel

. . . abschrecken, hier werden in jedem Kapitel
DIdaktI_SCh Afb@lten zunachst die Grundfunktionen dargestellt und im
mit Zoom Anschluss anhand didaktischer Beispiele im

Lehrkontext illustriert. Schauen Sie sich am besten
die Abschnitte zur Moderation mit Zoom an, die
Nathalie Popel

elLearning Competence Center werden Sie als Veranstalter*in am ehsten
Hochschule Osnabriick

Einfhrung in Grundfunktionen mit didaktischen Beispielen

benétigen.

Damit die Bewerber*innen einen Uberblick iiber die Funktionsmoglichkeiten von Zoom fiir die
Onlinelehre bekommen kénnen, haben wir im Bewerber*innen-Abschnitt dieser Handreichung die
technisch-didaktische Zoom-Anleitungen ebenfalls verlinkt, ebenso unsere eDidaktik-Seiten.

Hier die Einstellungen, die Sie auf der Zoom-Webseite vornehmen sollten:

Diese beiden deaktivieren Sie:

Was Funktion auf Zoom-Webseite Einstellung
Browserteilnahme

unterbinden, da im . T . " .

Browser deutlich weniger Einen Link "Von |hrem Browser teilnehmen" zeigen C)
Funktionen zur Teilnehmern erlauben, das Herunterladen der Zoom Anwendung zu

Verfugung stehen und

A ’ umgehen und an einem Meeting direkt von ihrem Browser teilzunehmen.
dadurch an interaktiven

Das ist eine Ubergangsldsung fiir Teilnehmer, die keine Anwendungen

Teilen in der
Lehrveranstaltung nicht heruntergeladen, installieren oder ausfiihren kénnen. Beachten Sie, dass
partizipiert werden kann das Meetingerlebnis vom Browser begrenzt ist.

Host & Co-Hosts

entscheiden, wer aus . . C)
dem Warteraum Teilnehmern Beitritt vor dem Host gestatten
zugelassen wird, um Teilnehmern die Teilnahme am Meeting vor Ankunft des Hosts erlauben

Unauthorisierten Zutritt
verwehren zu kénnen
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Was

Funktion auf Zoom-Webseite

Einstellung

Aktivieren

Der Host vergibt den Co.-
Mod-Status an weitere
TN, z.B.
Kommissionsmitglieder
u/o den/die Bewerberin;
Co-Moderatoren haben
zusatzliche Rechte (z.B.
Bo-Rdume starten, Einlass
von TN aus Warteraum,
Aktivierung der
Kommentierleiste u.a.)

Co-Moderator

Dem Host erlauben, Co-Hosts hinzuzufiigen. Co-Hosts haben dieselben
Kontrollen in Meetings wie der Host.

«©
«©

TN kénnen hier vor dem
Meetingstart warten; sie
kénnen auch wahrend des
Meetings wieder in den
Warteraum verschoben
werden und spater wieder
eingelassen werden

Warteraum

Wenn Teilnehmer einem Meeting beitreten, setzen Sie sie in einen
Warteraum und weisen Sie den Host an, sie einzeln einzulassen. Wenn Sie
den Warteraum freigeben, wird die Einstellung fiir den Eintritt von
Teilnehmern vor dem Host automatisch gesperrt.

Warteraumoptionen

Die hier ausgewahlten Optionen gelten flir Meetings, die von Benutzern
moderiert werden, bei denen "Warteraum' eingeschaltet ist

v Alle will go in the waiting room

Edit Options Warteraumanpassung

Uber die Option
Warteraumanpassung
kénnen Sie die Meldung
im Warteraum fir lhre
Zweck umformulieren und
auch ein Logo oder Bild
hochladen

Warteraumanpassung

Meeting-ID : 888-888-888

Bitte warten, der Host des Meetings ldsst Sie in Kiirze eintrete

Die maximale Anzahl von 64 Zeichen wird erreicht v | x

[ Ihr Thema fiir das Meeting }

Beschreibung des Warteraums eingeben

Maximale Anzahl von 400 Zeichen v X

SchlieBen

Feedback ohne Worte -
fur TN-Reaktionen oder
Beteiligung an
interaktiven Ubungen

Feedback ohne Worte

Teilnehmer an einem Meeting kdnnen Feedback ohne Worte abgeben und
Meinungen durch Klicken auf die Symbole im Teilnehmerpanel ausdriicken.

@MOM

]
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Was Funktion auf Zoom-Webseite Einstellung

Reaktionen — &hnlich wie
Feedback ohne Worte:
Emojis fur spontane TN-
Ruckmeldungen und
interaktive Ubungen

Reaktionen auf Meeting

Erlauben Sie Meeting-Teilnehmern, sich ohne Unterbrechung mit einem
Emoji mitzuteilen, das auf ihrem Video zu sehen ist. Diese Reaktionen
verschwinden nach 10 s. Die Teilnehmer durfen ihre Hauttonreaktion in den
Einstellungen festlegen. @)

«©

Chat mit Dateioption

Chat

Meetingteilnehmern erlauben, eine fur alle Teilnehmer sichtbare Nachricht zu
senden.

Verhindert, dass Teilnehmer den Chat speichern ()

Privater Chat

Meetingteilnehmer kénnen eine private Nachricht an einen anderen
Teilnehmer senden.

Chats automatisch speichern

Alle Chats im Meeting automatisch speichern, so dass Hosts den Text des
Chats nach Beginn des Meetings nicht manuell speichern miissen

Dateilibertragung

Hosts und Teilnehmer kénnen Dateien in einem Chat im Meeting senden. 7

Nur bestimmte Dateitypen zulassen [

Hachste DateigroRe ()

Bildschirmteilen fir alle
Teilnehmenden aktivieren,
damit der/die
Bewerber*in Folien im
Meeting teilen kann

Bildschirmiibertragung

Hosts und Teilnehmern erlauben, ihren Bildschirm oder Inhalt wahrend der
Meetings freizugeben

Wer kann freigeben?

NurHost @ Alle Teilnehmer (9

Wer kann die Freigabe starten, wenn eine andere Person die Freigabe

verwendet?

© NurHost Alle Teilnehmer  (7)
Damit alle im Meeting die
Kommentierfunktion Annotation

(Annotation) nutzen
kénnen, wenn jemand den
Bildschirm teilt. Mit der
Kommentierfunktion kann
jeder TN auf dem
Bildschirm etwas
stempeln, markieren oder
auch kurze Texte
schreiben

Ermdglicht fir Host und Teilnehmer das Einsetzen von Angaben zu
freigegebenen Bildschirmen liber Beschriftungswerkzeuge ()

Sichern freigegebener Bildschirme mit Anmerkungen ()

StandardmaRig kann nur der Benutzer, der den Bildschirm freigibt,
Anmerkungen machen (¥

Ermoglicht das Schreiben
wie an einer weiRen Tafel,
auch: Kartenabfrage in
Kombination mit der
Kommentierfunktion/Text

Whiteboard

Host und Teilnehmern erlauben, das Whiteboard wahrend eines Meetings zu
teilen 9
Sichern von Whiteboard-Inhalten erlauben [

Automatisches Speichern der Whiteboard-Inhalte, wenn das Teilen
unterbrochen wird )

o Als PNG speichern Als PDF speichern
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Was

Funktion auf Zoom-Webseite

Einstellung

Falls es Probleme mit dem
Screensharing durch
den/die Bewerber*in gibt,
kann der Host die
Prasentationsdatei ggf.
selbst teilen und dem/der
Bewerber*in die FS zur
Steuerung libergeben

Fernsteuerung

Wahrend der Bildschirmfreigabe kann die freigebende Person andere den
freigegebenen Inhalt kontrollieren lassen

Fernsteuerender Benutzer darf Zwischenablage freizugeben @

«©

Fur Kleingruppenarbeiten
(z.B. Murmelgruppen etc.)
—zuféllige, hostbestimmte
oder selbstgesteuerte
Raumwahl moglich

Breakout-Raum

Dem Host erlauben, Meetingteilnehmer in separate, kleinere Riume
aufzuteilen

Falls jemand mal aus
Versehen ausgeschlossen
wurde

Entfernten Teilnehmern den erneuten Beitritt erlauben

Gestattet zuvor entfernten Teilnehmern und Webinarteilnehmern erneute
Teilnahme

Falls jemand mit einem
Fantasienamen ins
Meeting gekommen ist

Teilnehmern erlauben, sich umzubenennen

Erlauben Sie den Meetingteilnehmern und Diskussionsteilnehmern der
Webinare, sich selbst umzubenennen.

E2EE-Verschlisselung
Relevant v.a. flr
Kommissionssitzung; muss
immer in Kombination mit
Planungsseiteneinstellung
angelegt werden (siehe
Abschnitt zur
Meetingplanung weiter
oben)

Einstellungen auf Meetingseite:

End-to-End-Verschliisselung nutzen

Beim Anmelden oder Starten eines Meetings wahlen Sie zwischen der erweiterten und der End-to-End-
Verschliisselung. Im letzteren Fall sind einige Funktionen (z. B. Cloud-Aufzeichnung, Telefon/SIP/H.323-
Einwahl) stillgelegt. Mehr erfahren

Vorgegebene Lizenzart

Wenn der Administrator diese Einstellung sperrt, kénnen die Benutzer den Verschliisselungstyp fiir Meetings
nicht andern (d. h. geplant, sofort, PMI).

Erweiterte Verschliisselung (%) © End-to-End-Verschliisselung ®
Zusatzlich erforderliche Einstellungen auf Meeting-Planungsseite:
Flr Probelehrveranstaltung:

Verschliisselung @ Erweiterte Verschliisselung (%)

Fiir Kommissionssitzungen:

Verschliisselung O Erweiterte Verschliisselung (?) @ Durchgehende Verschlisselung (7)

Einige Funktionen werden beim Einsatz von End-to-End-
Verschliisselung deaktiviert, auch Cloud-Aufzeichnung und
Telefon/SIP/H.323-Einwahl. Mehr erfahren

*) Durchgehende Verschliisselung (7)

X

Exkurs: E2EE-Verschlisselung

Zoom-Meetings konnen per Ende-zu-Ende-Verschlisselung (End-to-End Encryption, E2EE) verschlisselt
werden. Wihrend der gesamten Ubertragung bleiben die Daten verschliisselt und kénnen nur von den
jeweiligen Kommunikationspartner des Zoom-Meetings entschlisselt werden.
kryptografischen Schliissel werden lokal auf den jeweiligen Endgeraten generiert und nicht auf den Zoom-
Server Ubertragen. Somit wird zusatzlicher Schutz vor unerlaubtem Zugriff geboten. Sowohl kostenlose
als auch kostenpflichtige Zoom-Konten kénnen ein E2E-verschliisseltes Meeting Uber den Zoom-Client /
die Zoom-App hosten bzw. daran teilnehmen.

Die erforderlichen

Stets aktuelle Informationen zur E2E-Verschliisselung in Zoom finden Sie in der Wissensdatenbank des

ServiceDesk und auf den Zoom-Hilfeseiten: https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/360048660871.
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Voraussetzungen fir die E2E-VerschlUsselung

Bitte beachten Sie: Alle Besprechungsteilnehmenden miissen mit dem Zoom-Desktopclient oder der
mobilen App an dem Meeting teilnehmen, nur dann funktioniert die Verschliisselung. Es ist mindestens
die Version 5.4.0. erforderlich, im besten Fall nehmen alle mit der aktuellen Client-/App-Version teil.

Aktivierung der Verschlisselung in den Einstellungen

Bereits vor dem Start des Meetings muss der Host (Meetingplaner*in) die Verschlisselung in den
Einstellungen auf der Zoom-Webseite aktivieren. Gehen Sie in lhren Systemeinstellungen auf die
Registerkarte Einstellung - Sicherheit. Aktivieren Sie dort die Verschlisslung durch Klick auf den
Umschalter: End-to-End-Verschliisselung nutzen. Nun legen Sie den Standardverschliisselungstyp fest:

End-to-End-Verschliisselung: Der Schlissel wird lokal gespeichert und kann von niemanden (auch nicht
von Zoom) abgerufen werden (nicht die erweiterte Verschliisselung: Der Schliissel wiirde dann in der
Zoom-Cloud gespeichert.). Klicken Sie zum Abschluss auf Speichern:

Sicherheit
; End-to-End-Verschliisselung nutzen () |
Besprechung planen Beim Anmelden oder Starten eines Meetings wihlen Sie zwischen der erweiterten und der End-to-End-

Profil Verschliisselung. Im letzteren Fall sind einige Funktionen (z. B. Cloud-Aufzeichnung, Telefon/SIP/H.323-
In Meeting (Grundlagen) Einwahl) stillgelegt. Mehr erfahren

Zoom LOSUNGEN =

Meetings
In Meeting (Erweitert)

Webinare .
E-Mail-Benachrichtigung Vorgegebene Lizenzart

‘Wenn der Administrator diese Einstellung sperrt, kénnen die Benutzer den Verschllsselungstyp fir Meetings

Aufzeichnungen
Sonstiges nicht andern (d. h. geplant, sofort, PMI).

Einstellungen

Kontoprofil

Berichte

Erweiterte Verschliisselung (7) © End-to-End-Verschliisselung @)

Danach konnen Sie zuséatzlich noch unter Einstellungen — in Meeting (Grundlagen) die Option
Verschllsselung fur Drittanbieter noch aktivieren:

In Meeting (Grundlagen)

Verschliisselung fiir Endpunkte von Drittanbietern erforderlich (SIP/H.323) ()

Zoom erfordert in der Regel eine Verschliisselung aller Daten, die zwischen
der Zoom-Cloud, dem Zoom-Client und dem Zoom Room {ibermittelt
werden. Setzen Sie diese Einstellung, um Verschliisselung auch fir
Endpunkte von Drittanbietern vorzuschreiben (SIP/H.323)

Bitte beachten Sie: Durch das Aktivieren der E2E-Verschlisselung stehen folgenden Funktionen nicht
mehr zur Verfligung:

e Breakout-Sessions & Umfragen (flir Umfragen kénnen Sie externe eTools wie z.B. Pingo einsetzen)

e Reaktionen & private Textchats (Update: nutzbar ab der Version 5.5.0)

e Betreten des Zoom-Meetings vor dem Host & Aufzeichnung in der Cloud

e Live-Streaming & Live-Transkription

Benutzer kbnnen zudem auch nicht per Telefon oder Webbrowser beitreten, da diese nicht von Ende-zu-
Ende verschliisselt werden kénnen. Bei Aktivierung der E2EE-Option in den Sicherheitseinstellungen wird
der Zugang durch einen Browser automatisch unterbunden, auch wenn dieser in den
Meetingeinstellungen aktiviert wurde!
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Funktionen im Meeting nutzen

Wenn Sie das Meeting selber starten, sind Sie automatisch der Host/Veranstalter des Meetings und haben
alle Optionen zur Steuerung. Sie kdnenn weitere Teilnehmende zum Co-Host benennen oder den Host-
Stauts libertragen. Die Berechtigungen konnen Sie den Personen auch jederzeit wieder entziehen (siehe
dazu Kap 1 zu Moderation in unserer Zoomanleitung).

v Chat

Von mir an Alle (im Warteraum):
Sie kénnen als Host und Co-Host im Meeting den Teilnehmenden im Liebe Kommissions-
Warteraum lber den Chat Nachrichten schreiben bevor Sie sie einlassen, mitglieder - unser

Sitzungsstart verzogert

z.B. fuir den Fall, dass sich der Sitzungsstart um einige Minuten verzogert. sich um etwa 5 Minuten.

Offnen Sie dazu lhr Chatfenster im Meeting und wihlen Sie im Fenster
Versenden an die Option Alle (im Warteraum) an, schreiben Sie dann Ihre
Nachricht und driicken Enter:

Versenden an:  Alle (im Warteraum) v

Tippen Sie lhre )
+ Alle (im Warteraum)

Jeder (im Meeting)

Ilhre Chatnachricht erscheint dann bei den Wartenden in einem kleinen Fenster am Bildschirm:

Meeting-Nachrichten

Host an Alle (im Warteraum

Bitte warten, der Host des Meetings lasst Sie in Kiirze eintreten.
Liebe Kommissions-

mitglieder - unser
Sitzungsstart verzogert

Berufung Elektrotechnik - Kommissionssitzung : :
sich um etwa 5 Minuten.

Besonderheiten in Probelehrveranstaltungen

Hier kdnnen Breakoutsessions genutzt werden.

Wenn der/die Bewerber*in dies nutzen mdchte, sollten Sie ihr/ihm auf jeden Fall den Co-Host-Status
Ubertragen, dann kann er/sie die Rdume im Meeting selbst starten und organisieren.

AulRerdem kann diese Funktion zwischen verschiedenen Prolehrveranstaltungen im gleichen Raum zur
Pauseniberbriickung genutzt werden. Liegen zwischen der Veranstaltung von Bewerber*in A und
Bewerber*in B z.B. 30 Minuten, dann kdnnen die Teilnehmenden entweder das Meeting so lange ganz
verlassen oder Host oder Co-Hosts 6ffenen fiir 30 Minuten Breakout-Rdume, sodass sich Interessierte hier
treffen und austauschen konnen, bis die nachste Probelehre wieder anfangt.

Bitte schauen Sie sich die ausfiihrliche Beschreibung der Funktion Kap 5 in unserer Zoomanleitung an.
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Besonderheiten in E2EE-Kommissionssitzungen

Uberpriifen der E2E-Verschliisselung im Meeting

Sobald Sie dem Zoom-Meeting beigetreten sind, Uberprifen Sie mithilfe des griinen Schildsymbols in der
oberen linken Ecke des Meetingfensters, ob die E2EE-Verschlisselung aktiviert ist. Mit Klick auf das
Symbol 6ffnet sich ein Fenster mit den Meeting-Informationen.

Erscheint dieses Symbol , handelt es sich nur um die einfache Verschliisselung:

Berufung Elektrotechik —Max Muster

https://hs-osnabrueck.zoom.us/j/9013471294

Sollte dies der Fall sein,
dann beenden Sie das
Meeting und Uberpriifen
Sie auf den Webseiten-
einstellungen, ob Sie die
E2EE-Verschlisselung
Saerie noch aktivieren missen.

315883

Aktiviert

Wurde die E2EE-Verschliisselung erfolgreich aktiviert, erkennen Sie dies an diesem Symbol m
in lhrem Fenster:

(=

Berufung Elektrotechik —-Max Muster .
Uber den Link Verifizieren kbnnen Sie

sich den Sicherheitscode anzeigen
lassen und diesen ggf. mit den
anderen Teilnehmenden abgleichen,
die ihn auch in ihren Meetingfenstern
auf dieselbe Weise anzeigen lassen
kdénnen:

https://hs-osnabrueck.zoom.us/j/9013471294

315883 Sicherheitscode verifizieren

End-to-End

08514 82912 51631 51120

38785 03302 99985 81974

Beenden Zuriick Vor 1 Minute erneuert

Umfragen

17

Nathalie Pépel, Emily Kirchhoff & Jutta Dick / eLCC Hochschule Osnabriick (Stand: 29.06.2021 — Version 2)
BY : i i

https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/legalcode.de



https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/legalcode.de

<« » HOCHSCHULE OSNABRUCK eLearning Ifiﬁ“;f:.ﬁ's‘s‘“"“” ECUI_T+

UNIVERSITY/OR ABBLIEE SGIENGE Competence Center und Forschung
UHIMERSTIOR-ARRLIEDISOIENGES Hochschule Osnabriick e(ompeen(ecndutml|es

‘ _ for Learners and Teachers

Eine weitere Besonderheit dieser Verschliisselungsoption ist zudem, dass Sie als Host im
Teilnehmendenfenster eine neue Verlassen-Liste angezeigt bekommen, wenn Personen den
Meetingraum im laufenden Meeting verlassen. Der Name der Personen wird Ilhnen dort bis zum Ende des
Meetings angezeigt:

In dem Meeting (2) ~
o ie Popel (Host, i 0 . . .
a Nathalie Pépel (Host, ich) ¢ WX Wenn die Person, die das Meeting zuvor
verlassen hat, dem Meeting wieder
=N Tim Tal 0 n itri ird i
[ Im Taler k4 beitritt, dann wird ihr Name aus der
Verlassen-Liste geloscht und stattdessen
Verlassen v in der Liste In dem Meeting angezeigt.
Maxi Muster
- O e
w Teilnehmer (2)

Der Host des Meetings kann die Namen der | 'MdemMeeting@ ~

Teilnehmenden umbenennen (Co-Host kdnnen dies nicht!).
Wenn Sie z.B. verhindern wollen, dass der Name eines
Bewerbenden nach Verlassen des Meetings fir g. Chat
nachfolgende Bewerbende unter dem Punkt Verlassen in Video beenden
. . . Verla:

der Teilnehmendenliste zu erkennen ist, dann benennen

Sie den Namen der Person VOR dem Verlassen des
Meetings um. Hinterher konnen Sie dies unter der Rubrik Zurm Co-Host ermennen

Verlassen nicht mehr tun.

Erméglicht die Einstellung mehrerer Videos

Nathalie PSpel (Host, ich) & [n

Pin-\ideos entfernen

Host erstellen

In Warteraum stellen
Entfernen

Meldung lauft ...

Bitte beachten Sie: Teilnehmende kénnen auch mit Tablets und Smartphones an E2EE-Meetings
teilnehmen, wenn Sie auf Ihren Endgerditen die Zoom-App installiert haben. ABER: die Funktionen sind bei
den beiden Endgeritarten systembedingt eingeschriinkt. So steht die Kommentierleiste bei
Smartphonenutzung héufig gar nicht und bei Tablets meist in nur sehr eingeschriinktem Mafle zur
Verfiigung. Chat und Bildschirm freigeben ist i.d.R. jedoch mit beiden Gerdtetypen méglich. Uberlegen Sie
sich vor dem Meeting, ob Sie die Kommentierfunktion fiir lhre Zusammenarbeit in der Onlinesitzung
zwingend benétigen. Sollte dies der Fall sein, ist von der Nutzung insbesondere von Smartphone hier
abzuraten. Den vollen Funktionsumfang in E2EE- und nicht-E2EE-verschliisselten Meetings erhalten Sie nur
bei Nutzung des Zoom-Clients auf Desktop-PCs und Laptops.
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Informationen flr Bewerber*innen

Um Ihre Problelehrveranstaltung in Zoom abhalten zu kénnen, sind ein paar Dinge zu beachten. Lesen Sie
sich bitte unbedingt den Abschnitt Allgemeine Informationen fiir ALLE Beteiligten fiir die technischen
Voraussetzungen durch.

Wenn Sie zuvor noch nicht oder nur wenig mit Zoom gearbeitet haben, dann machen Sie sich am besten
im Vorfeld mit den vielfdltigen Funktionen vertraut. Das konnen Sie zusammen mit Ihrer
Lehrveranstaltungsplanung tun, denn Zoom ermdglicht lhnen viele interaktive und aktivierende Angebote
im Onlinekontext zu realisieren.

Das elLearning Competence Center bietet fir diese Zwecke eine 6ffentlich zugdngliche Informationsseite
mit technisch-didaktischen Anleitungen fiir Lehrende zu Zoom an:

https://www.hs-osnabrueck.de/elearning-competence-center/edidaktik/lehren-mit-zoom/.

Dort finden Sie auch folgende didaktische Anleitung: P6pel, N. (2020). Didaktisch Arbeiten mit Zoom.
EinfUhrung in Grundfunktionen mit didaktischen Beispielen. Hochschule Osnabriick.

Diese enthilt eine Einfihrung, wie Sie z.B. den Chat fir die

Kommunikation, die Kommentierleiste fiir Kartenabfragen Didaktisch Arbeiten
und MeinungsiduRerungen oder auch Breakoutrdume fir mit Zoom
Kleingruppenarbeiten nutzen konnen. Diese Funktionen Einfiihrung in Grundfunktionen mit didaktischen Beispielen
werden Ihnen im Normalfall auch in der Nathalie Popel

. eLearningCompetenceftenter
Probelehrveranstaltung zur Verfligung stehen. Hochschule Osnabriick

Bitte beachten Sie bei lhrer Sitzungsplanung aber, dass die Probellehrveranstaltung u.U. mit einer E2EE-
Verschliisselung durchgefiihrt wird. Sollte dies der Fall sein, dann stehen lhnen leider keine Breakout-
Réume fiir Kleingruppenarbeiten zur Verfiigung.

U.U. wird auch der aktuelle Sicherheitscode im Meeting mit lhnen abgeglichen werden, diesen erhalten
Sie, wenn Sie oben links im Zoom-Fenster auf das kleine griine Schloss-Symbol klicken und im sich
offnenden Fenster den Link Verifizieren anklicken:

Qo

0

Berufung Elektrotechik -Max Muster .. ] — ]
Uber den Link Verifizieren konnen Sie

sich den Sicherheitscode anzeigen
lassen und diesen ggf. mit den
anderen Teilnehmenden abgleichen,
die ihn auch in ihren Meetingfenstern
auf dieselbe Weise anzeigen lassen
kdénnen:

https://hs-osnabrueck.zoom.us/j/9013471294

Sicherheitscode verifizieren
315883

End-to-End

08514 82912 51631 51120

38785 03302 99985 81974

Beenden Zuriick Vor 1 Minute erneuert
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In Zoom konnen Sie in der Probelehrveranstaltung leider keine Umfragefunktion im Meeting nutzen.
Mochten Sie dennoch Audience Response System nutzen, setzen Sie externe Tools wie Pingo oder Kahoot
ein und verteilen Sie die Zugangslinks iber den Chat an die Teilnehmenden im Zoom-Meeting. Die
Ergebnisse kdnnen Sie live am Bildschirm {iber Ihren Browser in Zoom zeigen. Schauen Sie sich zur
Vorbereitung |hrer Probelehrveranstaltung gerne auch unsere edidaktischen Informationsseiten mit
vielen Anregungen und Tipps fiur die Onlinelehre an: https://www.hs-osnabrueck.de/elearning-
competence-center/edidaktik/.

Testen Sie unbedingt vorab alle Funktionen, die Sie einsetzen wollen, an lhrem Endgerat durch, am besten
mit Kolleg*innen oder Bekannten, die sich in Ihr Probemeeting einwdhlen und mit Ihnen interaktive
Elemente ausprobieren. Sollten Probleme auftreten, haben Sie noch genug Zeit, auf den Zoom-
Supportseiten Hilfestellung zu finden: https://support.zoom.us/hc/de.

Fir lhre Probelehrveranstaltung werden Sie von der Berufungskommission einen Zoomlink erhalten, Gber
den Sie am Meeting teilnehmen kénnen. Falls Sie mit von zuhause mit eigenen Gerdten an dem Meeting
teilnehmen, empfehlen wir zur Sicherheit, Zoom auf zwei Endgeréaten zu installieren, falls es mit einem im
Meeting technische Probleme geben sollte. Versuchen Sie zudem eine LAN-Verbindung und ein Headset
zu nutzen. Wenn Sie in Prasenz vor Ort sind, wird Ihnen ein Endgerat mit Zoom zur Verfligung gestellt.

Wenn Sie den Einladungslink anklicken und lber die App, bzw. den Client sich ins Meeting einwahlen,
werden Sie zuerst in den Warteraum gelangen, von wo aus Sie dann auf Einlass warten. Eventuell schicken
Ihnen die Veranstalter*innen auch aktuelle Meeting-Nachrichten Gber den Chat in den Warteraum:

Meeting-Nachrichten

Bitte warten, der Host des Meetings lasst Sie in Kiirze eintreten.
Liebe Teilnehmende -

unser Sitzungsstart

Berufung Elektrotechnik - Kommissionssitzung verzogert sich um etwa 5
Minuten.

Sollten Sie aus technischen oder anderen Griinden wahrend eines laufenden Meetings den Raum
verlassen missen, dann kénnen Sie sich Gber den Einladungslink wieder in das Meeting einwahlen.

Sollte es zu einem eingefrorenen Bildschirm wdahrend des Meetings kommen oder die Bild-Ton-
Ubertragung instabil werden, verlassen Sie am besten das Meeting und schlieRen Sie alle Zoomfenster.
Starten Sie dann entweder das Programm oder auch lhren Rechner neu und gehen anschlieBend ein
weiteres Mal Uber den Einladungslink in das Meeting. Die Veranstaltenden sehen, dass Sie wieder im
Warteraum sind und lassen Sie dann erneut in das Meeting eintreten.

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg fiir Ihr Bewerbungsverfahren
und lhre virtuelle Probellehrveranstaltung!
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Informationen flr Teilnehmende
(Studierende, Externe und Hochschulangehorige)

Um alle Funktionen im Meeting nutzen zu konnen, lesen Sie sich bitte den Abschnitt Allgemeine
Informationen fiir ALLE Beteiligten durch.

Sie erhalten durch die Veranstaltenden einen Einladungslink zur Probelehrveranstaltung und evtl. auch zu
den Kommissionssitzungen. Wenn Sie diesen anklicken, werden Sie zunachst in den Warteraum des
Meetings gefiihrt, bis die Veranstaltenden Sie hereinlassen. Wahlen Sie sich moglichst mit lhrem
Klarnamen und nicht mit Fantasienamen ein, damit Sie eingelassen werden.

Meeting-Nachrichten

Bitte warten, der Host des Meetings lasst Sie in Kirze eintreten. Liebe Kommissions-
mitglieder - unser
Sitzungsstart verzogert
Berufung Elektrotechnik - Kommissionssitzung sich um etwa 5 Minuten.

Sollten Sie aus technischen oder anderen Griinden wahrend eines laufenden Meetings den Raum
verlassen missen, dann kénnen Sie sich tGber den Einladungslink wieder in das Meeting einwahlen.

Sollte es zu einem eingefrorenen Bildschirm wéahrend des Meetings kommen oder die Bild-Ton-
Ubertragung instabil werden, verlassen Sie am besten das Meeting und schlieRen Sie alle Zoomfenster.
Starten Sie dann entweder das Programm oder auch lhren Rechner neu und gehen anschliefend ein
weiteres Mal Uber den Einladungslink in das Meeting. Die Veranstaltenden sehen, dass Sie wieder im
Warteraum sind und lassen Sie dann erneut in das Meeting eintreten.

Bitte beachten Sie, dass die Kommissionssitzungen und eventuell auch die Probellehrveranstaltung mit
einer E2EE-Verschlisselung durchgefiihrt werden. Sollte dies der Fall sein, dann wird u.U. auch der
aktuelle Sicherheitscode im Meeting mit Ihnen abgeglichen, diesen erhalten Sie, wenn Sie oben links im
Zoom-Fenster auf das kleine griine Schloss-Symbol klicken:

=

0

Berufung Elektrotechik —Max Muster
Uber den Link Verifizieren kénnen Sie

sich den Sicherheitscode anzeigen
lassen und diesen ggf. mit den
anderen Teilnehmenden abgleichen,
die ihn auch in ihren Meetingfenstern
auf dieselbe Weise anzeigen lassen
kénnen:

https://hs-osnabrueck.zoom.us/j/9013471294

315883

End-to-End

08514 82912 51631 51120

38785 03302 99985 81974

Beenden urtick Vor 1 Minute erneuert
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Popel, N., Kirchhoff, E. & Dick, J. (2021). Berufungsverfahren mit Zoom. Anleitung fiir Veranstalter*innen,
Bewerber*innen und Teilnehmende. OER. Hochschule Osnabriick.

https://www.hs-osnabrueck.de/fileadmin/HSOS/Homepages/eLCC/Zoom-Anleitung fuer Berufungen.pdf
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