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Grundlagen der Zusammenarbeit 
 

Arbeitsauftrag 

Um die Weichen für einen möglichst positiven Teamprozess zu stellen, sollten Sie zu Beginn 
Ihrer Zusammenarbeit einige grundlegende Vereinbarungen treffen. Die folgenden Leitfragen 
sollen Sie hierbei unterstützen. Bitte besprechen Sie diese gemeinsam in der Gruppe und 
halten Sie Ihre Vereinbarungen in den vorgesehenen Textfeldern fest. Sie können die 
Beantwortung selbstverständlich auf Ihre Situation anpassen sowie weitere Punkte 
ergänzen. 

  

Leitfragen 
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1) Erwartungshaltung 

1. Was erwartet jede*r Einzelne vom Projekt? 

2. Welches Ergebnis wünschen Sie sich?  

3. Wie stellen Sie sich den Arbeitsprozess vor? 
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3) Regeln der Zusammenarbeit 

1. Wie wollen Sie miteinander kommunizieren? 

2. Worauf möchten Sie Rücksicht nehmen? 

3. Welche Verhaltensweisen sind inakzeptabel? 

4. Wie gehen Sie mit Kritik und Konflikten um? 

5. Wie gehen Sie mit (unvorhergesehenen) Schwierigkeiten um? 

 

 

 

2)  Gemeinsame Werte 

1. Was sind die gemeinsamen Werte in Ihrem Team? 

2. Was ist Ihnen wichtig in Bezug auf das Ziel? 

3. Was ist Ihnen wichtig in Bezug auf den Arbeitsprozess? 
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4) Infrastruktur 

1. Welche Kommunikationswege nutzen Sie und wofür? 

2. In welchen zeitlichen Abständen treffen Sie sich? 

3. Wo bzw. über welches Medium treffen Sie sich? 

4. Welche Plattformen zur gemeinsamen Datenverwaltung nutzen Sie? 
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Weitere Notizen 

 

Quellen 

Stöhler, Claudia, Förster, Claudia & Brehm, Lars (2018): Projektmanagement lehren. 
Studentische Projekte erfolgreich konzipieren und durchführen. Wiesbaden: Springer Gabler.  

5) Formale Normen 

1. Welche Formatvorlagen verwenden Sie? 

2. Wie benennen Sie Ihre Dateien? 

3. Welchen Zitationsstil verwenden Sie? 
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