
 
 
Name       
_____________________________________________ 
 
Anschrift   
_____________________________________________ 
 
                 
_____________________________________________ 
 
                 
_____________________________________________ 
 
Steuer-Nr. 
_____________________________________________ 
 
 
 
 
An die 
Hochschule Osnabrück 
Caprivistraße 30a 
 
49076 Osnabrück 
 
 

 
 
 
 
Antrag auf Abrechnung Vortrag / Gastvortrag 
 
 
 
Für den von mir am   ________________ gehaltenen Vortrag mit dem Thema ___________________ 
 
_________________________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________________________ 
 
 
stelle ich ____________ EUR in Rechnung.  
 
Der Honorarbetrag beinhaltet auch anfallende Reisekosten. 
 
Ich bitte um Überweisung des Rechnungsbetrages auf mein Konto bei der ______________________ 
 
____________________________Konto-Nr.:__________________BLZ.: ______________________ 
 
bzw. IBAN/BIC:_____________________________________________________________________ 
 
 
Für die ordnungsgemäße Versteuerung und ggfls. Verbeitragung in der Sozialversicherung werde ich 
sorgen. 
 
 
 
 
____________________________________________ 
Ort, Datum, Unterschrift 
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Stellungnahme der verantwortlichen Organisationseinheit (Fakultät/Institut/etc.):  

 

 

I. Angaben zur Bestätigung der ordnungsgemäßen Durchführung der umseitig genannten 

Veranstaltung: 

 

Ausführende Person: ___________________________________ 

 

Thema: ______________________________________________ 

 

Ort: _________________________________________________ 

 

Dauer: _______________________________________________ 

 

 

II. Angaben zur steuerlichen Beurteilung der Veranstaltung (bitte zutreffende Alternative 

ankreuzen): 

 

� Die Veranstaltung war in das Curriculum eingebunden. 

 

� Die Veranstaltung war wie folgt in den wissenschaftlich-lehrenden Kontext eingebunden (z.B. 

Vorlesungsreihe, wissenschaftlicher Austausch incl. ausführlicher Diskussion mit Lehrenden und 

Studierenden, etc.): 

 

 ______________________________________________________________________________ 

 

______________________________________________________________________________ 

 

 

� Es handelte sich um einen echten Einzelvortrag, der nicht in ein Lehrprogramm o.ä. eingebunden 

war.  

(In diesem Fall ist bei Gastvortragenden mit Wohnsitz im Ausland zu beachten, dass die Hochschule 19% Umsatzsteuer 

auf die Vergütung zu entrichten und an das Finanzamt abzuführen hat. Wir bitte Sie, dies bei der Finanzplanung zu 

berücksichtigen). 

 

 

III. Mitzeichnung „sachlich richtig“ eines Dritten (grundsätzlich erforderlich): 

 

Name in Klarschrift: _______________________________________ 

 

Osnabrück, den _______________________ Unterschrift _______________________________ 


